泰州市住房公积金管理中心行政执法音像记录事项清单
	序号
	执法环节
	执法事项
	记录事项
	记录场合
	时限要求
	记录人员
	开始时间
	记录过程
	结束时间
	备注

	1
	现场检查、
调查取证
	逾期不办理住房公积金缴存登记或不办理职工住房公积金账户设立手续、逾期不缴或少缴住房公积金的检查
	检查单位住房公积金缴存登记和职工住房公积金汇缴情况
	调查
取证
现场
	即时
	执法
人员
	调查取证开始
	记录检查全过程、拍照纸质资料、录音询问及答复情况
	调查取证结束
	音像记录制作完成后在2个工作日内存储至相应执法文件夹

	2
	处罚听证
	处罚事项的听证
	听证全过程
	听证
现场
	适时
	执法
人员
	进入听证室
	听证全过程
	离开听证场所
	

	3
	文书送达
	执法文书送达当事人
	直接送达、留置送达、公告送达（张贴方式）
	送达
现场
	适时
	执法
人员
	进入送达场所
	送达全过程
	离开送达场所
	



